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SAO PAULO

REGULAMENTO

PROJETO “MEU PRIMEIRO ESCRITORIO”
AUDIENCIA TELEPRESENCIALE
ESCRITORIO COMPARTILHADO

MANUAL DE UTILIZAGAO

1. FINALIDADE

Disponibilizar uma sala para uso profissional do Advogado de forma a dar condigoes
para a realzagdao de AUDIENCIAS TELEPRESENCIAIS E REUNIOES NO
ESCRITORIO COMPARTILHADO.

2. FACILIDADES

A sala para a realizacdo de AUDIENCIAS TELEPRESENCIAIS e ESCRITORIO
COMPARTILHADO ¢é para uso individual, ou com o Cliente, equipadas com
recursos de informatica e toda a infraestrutura de apoio ao Advogado, tais como
computadores, webcam, impressoras e pessoal de secretaria.

A OAB SANTOS, ndo dispde de fones de ouvido, caso necessite o usudrio devera
providencia-lo.

3. QUEM PODE USAR

Podem fazer uso da sala, desde que existam vagas disponiveis, e com prévio
agendamento, os Advogados e Estagiarios inscritos na OAB SANTOS e que se
encontrem ADIMPLENTES de suas anuidades; bem como com as demais taxas
cobradas pela Entidade.

§10 - Cada Advogado terd direito ao uso da sala para a realzacdo de
AUDIENCIAS TELEPRESENCIAIS e de ESCRITORIO COMPARTILHADO, ao custo de
R$ 10,00 (dez reais) por hora de uso, e sempre de acordo com a disponibilidade de
vagas.

Advogados e Estagiarios NAO inscritos na OAB SANTOS, terdo direito ao uso das
salas, ao custo de R$ 20,00 (vinte reais) por hora uso, e sempre de acordo com
a disponibilidade de vagas.
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4. PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO DAS SALAS

O Advogado(a) deve previamente, acessar o site da OAB Santos, clicar na aba
referente ao servico desejado e realizar o preenchimento de sua solicitagao ou
através do link Agendamento de Escritério Compartilhado ou Sala de Audiéncia Tele
Presencial, escolhendo o hordrio e o dia desejado e entdo, se for o caso, registrar
seu agendamento.

Posteriormente, o Advogado(a) deve informar ao seu Cliente o dia, a hora e o
endereco parao atendimento.

E vedado ao Advogado:

A. Fornecer o telefone da OAB SANTOS ao seu Cliente.

B. Inclur em qualquer documento (peticOes, procuragdes, cartao de visita,
etc.) o endereco e/ou telefones da OAB SANTOS como sendo seu enderego
profissional ou de correspondéncia ou de contato.

C. Utilizar alguma das salas para receber qualquer tipo de correspondéncia dirigida
ao Advogado ou aos seus Clientes, seja por meio dos Correios ou ao portador.
Eventuais correspondéncias serdo recusadas e devolvidas aos Correios ou ao
portador.

D. Deixar documentos e/ou objetos na secretaria, seja para guarda ou entrega a
terceiros.

E. Utilizar a logomarca da OAB SP ou da OAB SANTOS em qualquer documento de seu
uso.

F. Ao Advogado cadastrado para a utilizagdo da sala e no periodo que dela se
utilizar, € terminantemente proibido a realizagdao de qualquer pagamento em espécie,
oriundo de processos por ele patrocinados, nas dependéncias da referida sala ou em
quaisquer outras dependéncias da OAB SANTOS.

5. COMO AGENDAR

O agendamento dos Advogados ja cadastrados devera ser feito de acordo com as
seguintes regras:

O agendamento s6 poderd ser efetivado pelo proprio Advogado, pelo link
Agendamento de Escritério Compartilhado ou Sala de Audiéncia Tele Presencial, pelo
email (ecompartilhado@oabsantos.org.br), por telefone ou pessoalmente e se
forem satisfeitas as seguintes condigoes:
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Se houver disponibilidade de sala na data e hora
desejada, FICANDOEXCLUSIVAMENTE A CRITERIO DA OAB SANTOS A

ESCOLHA DA SALA A SER UTILIZADA,

sempre obedecendo a ordem de agendamento, sendo VEDADA A ESCOLHA DA

SALA PELO ADVOGADO.

Dentro do horario de funcionamento, que é das 09h00 as 16h00, lembrando que o

encerramento das atividades da Casa da Advocacia e da Cidadania III, é as 18h00.

Se o Advogado estiver em dia com todas as suas obrigacdes, junto a OAB SANTOS,

inclusive quanto ao ano corrente.

O agendamento devera ser feito com antecedéncia maxima de 15 (quinze) dias da

data desejada para a utilizacdo da sala.

A. A desisténcia/cancelamento do agendamento da sala, devem ser efetuados
através do mesmo link recebido no e-mail ao ter agendado o horario
ou entrando em contato previamente a secretaria, sob pena de proibicao ao uso
pelo prazo de 30 (trinta) dias.

6. COMO UTILIZAR

A O Advogado deve apresentar-se com antecedéncia ao horario agendado e efetuar
0 pagamento previamente da quantia de R$ 10,00 (dez reais), mediante recibo que
Ihe serafornecido, ocasido em que sera liberado o acesso ao espaco para utilizacdo.

B A utilizacdo do espaco sera em periodos de hora em hora, a partir das 09 (nove) horas
e, tendo em vista a localizacdo das salas, no Centro comercial de Santos, até as 16
(dezesseis) horas (Ultimo periodo disponivel para agendamento), visando garantir
a seguranca de todos, Advogados, Estagiarios, funcionarios e populacdao em geral,
devendoser rigorosamente respeitado, obedecendo os agendamentos dos periodos
seguintes, realizados por outros usuarios. Ressaltamos que o expediente na Casa
da Advocacia e daCidadania III se encerra as 18 horas.

Excepcionalmente, podera haver prorrogacao de uso do espaco, desde que esteja
vago o horario seguinte, devendo ser consultada a secretaria, logo apds o término
do horario contratado.

A cobranca do horario prorogado, sera feita na mesma proporgao do valor da taxa
e da seguinte forma:

>Até 10 minutos, ndo havera cobrancga;

>Até 15 minutos, R$2,50;

>Até 30 minutos, R$5,00;

>Até 45 minutos, R$7,50;

>Até 1 hora, R$10,00;
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C Caso necessario, orientar seu Cliente a chegar ao endereco da Casa da
Advocacia e da Cidadania III, com 10 (dez) minutos de antecedéncia.

D Durante o periodo de utilizacdo das salas o Advogado disponibilizara das
seguintes facilidades:

Uso de microcomputador com acesso a Internet e webcam.

Impressao de documentos.

A utilizacdo dessas facilidades esta limitada Unica e exclusivamente ao periodode
utilizacao da sala pelo Advogado e dentro das condigdes definidas neste documento.

E Por se tratar de um ambiente compartilhado, os usuarios deverao prezar pelo
bom senso e o respeito mutuo durante a utilizacdo do espaco.

7. USO DO SERVICO DE IMPRESSAO

A As impressdoes de documentos, contratos e peticdes, deverao ser comandadas
pelo Advogado a partir do microcomputador instalado na sala durante sua utilizagao.

B A quantidade de folhas impressas esta limitada a 06 (seis) gratuitamente por dia;
sendo que, apds este limite a diferenca serda cobrada ao preco de uma codpia
reprogréfica por pagina impressa, conforme valor usado pela OAB para este servico.
B.1) E vedado ao Advogado solicitar impressao de documentos fora do horario em
gue esta utilizando a sala e em outro local que ndo seja a sala de utilizacdo, em
especial na secretaria.

8. DISPOSICOES GERAIS

A As disposigOes constantes deste Regulamento entram em vigor a partir de sua
publicacdao nos meios de comunicacao da OAB SANTOS.

B O descumprimento de qualquer das normas aqui estabelecidas sujeitara o infrator,
além das eventuais multas previstas, as penas de adverténcia, suspensdo e
cancelamento da inscrigao, aplicadas pela Diretoria da OAB SANTOS.

Santos, 28 de julho de 2020.
Santos, 04 de junhode 2024.
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