G@AB sANTOs

INSTRUCOES

“Estabelece normas para a realizacdo de eventos palestras e cursos pelas Comisses da
OAB/Santos.”

As solicitacOes de eventos, palestras ou cursos, por parte das ComissGes, apds a respectiva
aprovacdo da Diretoria, deverdo ser protocoladas no Departamento de Comissdes, com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias, para que o Departamento possa providenciar todos os
preparativos, visando o sucesso do evento.

Os Certificados, deverdo ser expedidos, mediante pedido do participante, pelo Departamento
de Comissdes, que ficara responsavel por sua entrega aos interessados.

O agendamento de reserva para utilizacdo do Auditdrio, Sala de reunido, devera ser solicitado
ao Departamento de Comissdoes buscando desta forma, uniformizar os procedimentos,
evitando o conflito de datas.

Compete ao Departamento de ComissGes junto a Diretoria estabelecer o nimero de vagas
para os eventos, conforme a capacidade de cada auditorio, bem como o controle das inscrigdes
e atendimento. Encerradas as inscricdes, somente o Departamento de Comunicacdo poderd
reabri-las, evitando assim, riscos de superlotacao.

Todo material grafico referente aos eventos das Comissdes devera ser aprovado pela Diretoria,
buscando sua padronizagao e a corregao ortografica do material.

Cabera exclusivamente ao Departamento de Comunicagao, incluir no Site da OAB SANTOS os
eventos e palestras.

O material de apoio para os eventos e palestras, como por exemplo data show, retro projetor,
etc, devera ser solicitado ao Departamento de ComissGes com pelo menos quinze dias de
antecedéncia, objetivando otimizar o uso desses equipamentos.



